7. Materiaty | Work’'N'Roll

7.1 Materiaty

7.2 Kontrola

7.3 Wyszukiwanie

7.4 Moje materiaty

7.5 Transfer materiatow
7.6 Prosby

7.7 Zwrot materiatow

7.1 Materiaty 2

7.1.1 Na stronie gtéwnej wybierz sekcje “Materiaty”.
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Rysunek 7.1 - Materiaty

7.1.2 W zaktadce"Wszystkie materiaty” kliknij przycisk ,Dodaj materiaty”.
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Rysunek 7.2 - Dodawanie materiatow

7.1.3 Wprowadz nazwe materiatu (pole jest obowiazkowe do wypeienia).

7.1.4 Okre$l marke materiatu.

7.1.5 Wprowadz ilo$¢ materiatéw (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

7.1.6 Wybierz jednostke miary z podanych opcji (pole jest obowiazkowe do wypetnienia).
7.1.7 Okres| koszt materiatu.

7.1.8 Z listy rozwijanej wybierz lokalizacje materiatu (pole jest obowiazkowe do wypetnienia).
7.1.9 Dodaj tagi.

7.1.10 Z listy rozwijanej wybierz typ transferu materiatéw: ,Bezposredni (bez potwierdzenia kierownika)” i ,Z potwierdzeniem kierownika” (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

©® uvwaca.

Transfer materiatéw moze by¢ bezposredni (bez potwierdzenia kierownika) lub z potwierdzeniem kierownika.

7.1.11 Zostaw notatke/uwage.



7.1.12 Zaznacz pole wyboru obok pola “Wys$wietl notatke”.
7.1.13 Dotgcz wymagany plik.
7.1.14 Kliknij ,Dodaj".

7.1.15 W polu z zagdanym materiatem kliknij ikone z trzema kropkami.
® uvwacl

Funkcja dodawania materiatéw moze by¢ uzywana przez witasciciela i menedzera.

Dodany materiat staje sie dostepny zaréwno dla wtasciciela, jak i menedzera.

7.2 Kontrola »

7.2.1 W polu z zadanym materiatem kliknij ikong z trzema kropkami.

Wszystiie materialy
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Rysunek 7.3 - Zarzadzanie materiatami

7.2.2 Wybierz odpowiednig opcje: ,Szczegoty”, ,Edytuj”, ,Usun”.
7.2.3 Szukaj wedtug tytutu materiatu lub wedtug tagéw.

7.2.4 Przejdz do wybranego materiatu.

Wszystkie materialy

Moje materialy
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Rysunek 7.4 - Zarzadzanie informacjami o materiatach
7.2.5 Kliknij strzatke w dot.
7.2.6 Wyswietl informacji o materiale.
7.2.7 Kliknij ikone z trzema kropkami (wedtug potrzeby).
7.2.8 Wybierz odpowiedni materiat: ,Szczegoly”, ,Edytuj”, ,Usun”.

7.2.9 Kliknij ,Dodaj materiat”.

ﬁ
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Rysunek 7.5 - Dodaj materiat

7.2.10 W otwartym oknie wprowadz ilo$¢ materiatu (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

7.2.11 Pola “Jednostka miary” i “Cena” zostana wypetnione automatycznie.



7.2.12 Z listy rozwijanej wybierz lokalizacj¢ materiatu (pole jest obowiazkowe do wypetnienia).
7.2.13 Kliknij ,Dodaj".

7.2.14 Kliknij ikong z trzema kropkami obok wymaganego materiatu.

© uwaca.

Pojawi sig lista rozwijana z lista opcji.
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Rysunek 7.6 - Zarzadzanie materiatami
7.2.15 Wybierz opcje ,Przenies”.

©® uwaca.

Materiat moze zosta¢ przeniesiony do magazynu firmy lub do projektu.

7.2.16 W otwartym oknie ‘Przeniesienie materiatéw’ wybierz zaktadke ‘Do projektu’.
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Rysunek 7.7 - Przekazywanie materiatéw do projektu

7.2.17 Pola “Nazwa”, “Skad” jest materiat, “llo$¢”, “Jednostka miary” sa wypetniane automatycznie.
7.2.18 Okresl wymagana ilos¢ przenoszonego materiatu (pole jest obowiazkowe do wypeienia).
7.2.19 Z listy rozwijanej wybierz projekt (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

7.2.20 Zostaw notatke/uwage.

7.2.21 Dotagcz wymagany plik.

7.2.22 Kliknij ,Przenie$”.

©® uvwacl.

Jesli kierownik lub wtasciciel przenosi materiat z jednego projektu do innego, potwierdzenie transferu nie jest wymagane.
Informacje o tym transferze materiatéw sa wyswietlane w sekcji , Transfer wychodzacy”.
W sekgiji ,Przychodzacy transfer” wy$wietlony zostanie otrzymany materiat. W tym oknie nalezy potwierdzi¢ przyjecie materiatu, klikajac przycisk ,Akceptuj”.

Jesli menedzer lub wtasciciel przesyta materiat z jednego zadania do drugiego z typem transferu ,Bezposredni, bez potwierdzenia menedzera”, potwierdzenie nie jest
wymagane.

Jesli menedzer lub witasciciel przenosi materiat z jednego zadania do innego z typem transferu ,Z potwierdzeniem menedzera”, wymagane jest potwierdzenie. W takim
przypadku kierownik zobaczy materiat do potwierdzenia w sekcji ,Przychodzacy transfer”. W tym oknie konieczne jest zatwierdzenie transferu materiatu poprzez klikniecie

przycisku ,Akceptuj”.



W przypadku, gdy kierownik przesyta caty materiat do pracownika, ale inni pracownicy zazadali tego konkretnego materiatu w catosci, wéwczas po zatwierdzeniu transferu
materiatu do tego pierwszego pracownika - wszystkie inne transfery powinny zosta¢ automatycznie anulowane. Nadal jednak mozliwe jest zgdanie czesci materiatu.

Przetozony moze przenie$¢ materiat z projektu do innego projektu.
Informacje i transfer materiatu stajg sie dostepne zaréwno dla wtasciciela, jak i kierownika w sekcji ,Przychodzacy transfer”.

Dla przetozonego status materiatu jest wyswietlany w sekcji , Transfer wychodzacy”.

7.2.23 W oknie ,Transfer materiatow” wybierz zaktadke ,Do magazynu”.
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Rysunek 7.8 - Przeniesienie materiatu do magazynu

7.2.24 Pola “Nazwa”, “Skad” jest materiat, “Jednostka miary” sa wypetniane automatycznie.

7.2.25 Okres$l wymagana ilos¢ przenoszonego materiatu (pole jest obowiazkowe do wypeienia).
7.2.26 Z listy rozwijanej wybierz lokalizacje transferu materiatu (pole jest obowiazkowe do wypenienia).
7.2.27 Zostaw notatke/uwage.

7.2.28 Dofacz wymagany plik.

7.2.29 Kliknij ,Przenies”.

® uvwacl
Jesli kierownik lub wtasciciel przenosi materiat z magazynu do projektu, potwierdzenie nie jest wymagane.

Informacje o tym transferze materiatéw zostang wyswietlone w sekcji , Transfer wychodzacy” dla nadawcy.
Dla uzytkownika przychodzacy materiat zostanie wyswietlony w sekcji ,Przychodzacy transfer”. W tym oknie konieczne jest potwierdzenie transferu materiatéw poprzez
klikniecie przycisku ,Akceptuj”.

7.2.30 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym materiatem, wybierz opcje ,Przypisz do zadania” z listy rozwijanej.
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Rysunek 7.9 - Przypisywanie materiatu do zadania

7.2.31 W otwartym oknie ,Przypisz materiat do zadania” wprowadz zadanie (pole jest obowiazkowe do wypetienia).
7.2.32 Pola ,Nazwa”, ,Jednostka miary” zostang wypetnione automatycznie.

7.2.33 Wprowad?z ilo$¢ materiatu (pole jest obowigzkowe do wypetienia).

7.2.34 Zostaw notatke.

7.2.35 Zatacz wymagany plik.



7.2.36 Kliknij ,Przypisz”.

7.2.37 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym materiatem, wybierz opcje ,Oznacz jako wadliwy” z listy rozwijanej.

Oznacz jako wadliwy

Wpisz ilo¢ wadliwego materialu eksploatacyjnego
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Rysunek 7.9 - Wadliwy materiat

7.2.38 W otwartym oknie wprowadz ilo$¢ materiatu (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).
7.2.39 Pole ,Jednostka miary” zostanie wypetnione automatycznie.

7.2.40 Kliknij ,Zapisz".

©® uwaca.

W przypadku, gdy status materiatu jest ,Uszkodzony”, wszystkie zadania oraz transfery dotyczace tego materiatu sg niedostepne.

7.2.41 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym materiatem, wybierz opcje ,Dziennik uzytkowania” z listy rozwijanej.

Dziennik uzytkowania
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Rysunek 7.10 - Dziennik uzytkowania

7.2.42 Wyszukaj wedtug daty otrzymania materiatu, terminu lub osoby odpowiedzialnej.

7.2.43 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z zadanym materiatem, wybierz opcje ,Edytuj partie” z listy rozwijanej.
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Rysunek 7.11 - Edytuj partie

7.2.44 W otwartym oknie wprowad?z ilo$¢ materiatu (pole jest obowigazkowe do wypetnienia).

7.2.45 Pole ,Jednostka miary” zostanie wypetnione automatycznie

7.2.46 Kliknij ,Zapisz”.

7.2.47 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z zadanym materiatem, wybierz opcje,Usun” z listy rozwijanej. .

7.2.48 Usun informacje o materiale.

7.3 Wyszukiwanie &
7.3.1 Na stronie gtéwnej wybierz sekcje ‘Materiaty'".

7.3.2 Wybierz zaktadke ,Wszystkie materiaty”.
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Rysunek 7.12 - Wyszukiwanie wszystkich materiatow

7.3.3 Uzyj listy rozwijanej, aby wyszuka¢ wedtug nazwy lub tagu.



7.3.4 Wybierz zaktadke ,Moje materialy”.

Wszystkie materialy.
Moje materialy

Transfery v

Moje materiaky

Przychodzace prosby

Przychodzace zwroty
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Rysunek 7.13 - Wyszukiwanie moje materiatow

7.3.5 Uzyj wyszukiwania z listy rozwijanej wedtug nazwy materiatu, nazwy projektu, dostepnoéci, statusu materiatu lub tagéw.

7.4 Moje materiaty »
7.4.1 Na stronie gtéwnej wybierz sekcje “Materiaty”.
7.4.2 Przejdz do zaktadki “Moje materiaty”.

7.4.3 W polu z zgdanym materiatem kliknij ikone z trzema kropkami.

©® uvwaca.

Pojawi sie lista rozwijana z lista opcji.

Wszystkie materialy
Moje materialy
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Rysunek 7.14 - Moje materiaty
7.4.4 Wybierz opcje ,Przenies”.
Patrz dalej par.7.2.15

7.4.5 Wybierz opcje ,Cofnij przypisanie”.

Odznacz materiat

Po odznaczeniu ten material zostanie dodany do listy dostepnych materiatow
eksploatacyjnych w projekcie
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Rysunek 7.15 - Kontrola transferu materiatow

7.4.6 “Nazwa", “Zadanie” i “Jednostka miary” zostang wypetnione automatycznie.
7.4.7 Wprowadz ilo$¢ materiatu (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).
7.4.8 Kliknij “Cofnij przypisanie”.

7.4.9 Po cofnigciu przypisania materiat ten zostanie dodany do listy dostgpnych materiatéw w projekcie.



7.4.10 Kliknij na ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym materiatem, wybierz opcje ,0znacz jako uzyty” z listy rozwijanej.
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7.16 - Uzyte materialy

7.4.11 W otwartym oknie wprowadz ilo$¢ materiatu (pole jest obowiazkowe do wypetnienia).

7.4.12 Pole “Jednostka miary” wypetni sie automatycznie.

7.4.13 Naci$nij “Zapisz”.

7.4.14 Nacisnij na ikone z trzema kropkami w polu z niezbednym materiatlem, wybierz opcje “Dziennik uzycia“z listy rozwijanej.
Patrz dalej par. 7.2.32

7.4.15 Z listy rozwijanej wybierz opcje “Usun”.

7.4.16 Usun informacje o materiale.

7.5 Transfer materiatéw »

7.5.1.1 Transfer przychodzacy.

7.5.1.2 Na stronie gtéwnej wybierz sekcje “Materialy”.
7.5.1.3 Przejdz do zaktadki , Transfer materiatow”.

7.5.1.4 Wybierz “Transfer przychodzacy”.

Wszystkie materialy

Maje materiaty

Przychodzace transfery

Transfery ~
Przychodzace
Wychodzace

Przychodzace progby
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Rysunek 7.17 - Przychodzacy transfer materiatow

7.5.1.5 Uzyj wyszukiwania wedtug statusu materiatu.

7.5.1.6 Kliknij “Odrzuc¢” lub “Zatwierdz” transfer.

©® uwaca.

Wszystkie informacje o przychodzacych materiatach sg wyswietlane w zaktadce “Przychodzacy transfer”.

7.5.1.7 Wyswietlaj informacje o przychodzacych transferach materiatéw: nazwa materiatu, ilo$¢, skad materiat jest przesytany i gdzie jest przesytany, kto go utworzyt.
7.5.2 Transfer wychodzacy.

7.5.2.1 Na stronie gtéwnej wybierz sekcje “Materiaty”.

7.5.2.2 Przejdz do zaktadki , Transfer materiatow”.

7.5.2.3 Wybierz opcje ,Transfer wychodzacy”.



Wszystkie material
2 2 Wychodzace transfery

Moje materialy
Transfery ~
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Rysunek 7.18 - Wychodzacy transfer materiatow

7.5.2.4 Z listy rozwijanej wybierz status materiatu.

7.5.2.5 Wyswietlaj informacje o wychodzacym transferze materiatu: nazwa materiatu, ilos¢, skad materiat jest przesytany i gdzie jest przesytany.

©® uwaca.

Wszystkie informacje dotyczace transferu materiatéw sa wyswietlane w zaktadce ‘Transfer wychodzacy’.

7.6 Prosby #
7.6.1 ‘Prosby przychodzace’.
7.6.1.1 Na stronie gtéwnej wybierz sekcje “Materialy”.

7.6.1.2 Przejdz do zaktadki ‘Przychodzace prosby’.

Uy Przychodzace prosby

Moje materialy

Transfery v
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Przychodzace zwroty
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W zatwierdzeniu nadzorcy
Zatwierdzony

Nadzorea odrzuch
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Rysunek 7.19 - Zapytania przychodzace
7.6.1.3 Wyhbierz zadany status zadania z listy rozwijanej.

©® uwaca.

Zadanie materiatu jest wy$wietlane wiascicielowi/menadzerowi w sekcji “Zadania przychodzace”. W tym oknie nalezy potwierdzié¢ odbi6r materiatu, klikajac przycisk
“Zatwierdz”.

7.6.2 Zadania wychodzace.

© uwAaca.

Nadzorca lub podwykonawca moze ztozy¢ wniosek o materiat z dostepnych zapaséw firmy lub o zakup nowego materiatu. Po wystaniu wniosku nalezy poczeka¢ na
zatwierdzenie przez wtasciciela lub kierownika firmy.

7.6.2.1 Na stronie gtownej wybierz sekcje Materiaty.

7.6.2.2 Przejdz do “Zadania wychodzace”.
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Rysunek 7.20 - Zadania wychodzace

7.6.2.3 Wybierz zadany status zgdania z listy rozwijanej.



® uvwacl

Informacje o zadaniu materiatu sa wy$wietlane w sekcji ,Zadania wychodzace”.

Materiat mozna wycofa¢ za pomocg opcji ,Wycofaj".

7.6.2.4 Przejdz do sekcji “Moje materiaty”.

7.6.2.5 Wybierz opcje ,Popro$ o materiat”.
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Rysunek 7.21 - Zadanie materiatu

7.6.2.6 Przejdz do zaktadki ,Inwentarz”.

7.6.2.7 Wybierz nazwe materiatu z listy rozwijanej (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).
7.6.2.8 Wprowadz zadang ilo$¢ materiatu (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

7.6.2.9 Wiersz ,Jednostka miary” zostanie wypetniony automatycznie.

7.6.2.10 Wybierz wymagany projekt z wyskakujacej listy (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).
7.6.2.11 Dodaj notatke/uwage.

7.6.2.12 Kliknij ,Popros”.

7.6.2.13 Przejdz do zakfadki ,Nowe”.

7.6.2.14 Wypetnij pola podobne do zaktadki ,Inwentarz”.

7.7 Zwrot materiatéw »
7.7.1 Przejdz do zaktadki “Moje materiaty”.
7.7.2 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym materiatem.

7.7.3 Z listy rozwijanej wybierz opcje ,Zwrd¢”.

©® uvwacl
Funkcja zwrotu materiatu do magazynu moze by¢ uzywana przez nadzorce.
Ten transfer bedzie wys$wietlany w sekcji ,Zwroty wychodzace”.

Zwrot materiatu zostanie wyswietlony wiascicielowi/menadzerowi w sekcji ,Zwroty przychodzace”. W tym oknie nalezy potwierdzi¢ przyjecie materiatu, klikajgc przycisk
,Zaakceptuj” i wybra¢ lokalizacje materiatu.
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Rysunek 7.22 - Zwrot materiatu

7.7.4 W otwartym oknie ,Zwrot materiatdw” nazwa, skad, zadanie od i jednostki miary wypetnione automatycznie.

7.7.5 Wprowadz wymagang ilo$¢ materiatu (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

7.7.6 Zostaw notatke/uwage.
7.7.7 Dotacz wymagany plik.

7.7.8 Kliknij ,Zwr6¢”.



