4. Zadania | Work'N'Roll

4.1 Zadania

4.2 Wyszukiwanie

4.3 Zarzadzanie zadaniami
4.4 Informacje o zadaniu

4.5 Moje zadania

4.1 Zadania @

4.1.1 Na stronie gtownej wybierz sekcje ,Zadania”.

Wszystkie zadania - . . .
Zadania Dodaj Zadanie
Moje zadania

Brak danych

Rysunek 4.1- Zadania

4.1.2 Nacisnij przycisk ,Dodaj zadanie”.

Deodaj zadanie

MNazwa zadania®

Nazwa zadania

Opis

Zakres Jednostka miary  Cena

Rozpocznij zadanie® Koniec zadania®
DDMMYYYY =] DDMMYYY =]

Projekt*

Nadzorea®

Zespdt zadan

Etap

Wyrmnagane jest zatgczenie raportu do podzadania

® Dolgcz

Rysunek 4.2 - Opis zadania

4.1.3 Wprowadz nazwe zadania (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).



4.1.4 Opisz zadanie.

4.1.5 Podaj zakres (zasieg) zadania.

4.1.6 Okresl jednostke miary.

4.1.7 Wskaz koszt.

4.1.8 Wskaz poczatek zadania (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

4.1.9 Wskaz koniec zadania (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

4.1.10 Z listy rozwijanej wybierz potrzebny projekt (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).
4.1.11 Wybierz kierownika projektu (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

4.1.12 Wybierz polecenie do wykonania .

4.1.13 Wskaz etap.

4.1.14 Zaznacz pole ,Wymagane jest zatgczenie raportu do podzadania”. (wedtug potrzeby)

4.1.15 Kliknij ,Dodaj".

4.2 Wyszukiwanie 2
4.2.1 Na stronie gtownej wybierz sekcje ,Zadania”.

4.2.2 Wybierz zaktadke “Wszystkie zadania” lub ,Moje zadania”.

Wezystkie zadania
Zadania Dodaj Zadanie
Moje zadania

Q

Nazwa zadania Projekt Data rozpoczecia Termin waznosci status Nadzorca

Rysunek 4.3 - Wyszukiwanie zadan
4.2.3 Wyszukaj wedtug nazwy lub statusu zadania.
4.3 Zarzadzanie zadaniami ¢
4.3.1 Kliknij ikone z trzema kropkami obok wymaganego zadania.

©® uvwaca.

Pojawi sie lista rozwijana z listg opcji.



Wszystkie zadania
Zadania Dodaj Zadanie
Moje zadania
Q

Nazwa zadania Projekt Data rozpoczecia Termin waznoéci Status Nadzorca

+ Dodaj podzadanie
— & Dolaczraport
/> Przejds do etapu
£ Edytuj
2 Przypisz ponownie nadzorce

@ Usun

Rysunek 4.4 - Zarzadzanie zadaniami

4.2.2 Kliknij ,Dodaj podzadanie”.

Dodaj pozadanie

Nazwa podzadania®

Przydziel pracownika®

Wymagane jest zalgczenie raportu do podzadania

T

Rysunek 4.5 - Podzadanie

4.2.3 Wprowadz nazwe podzadania (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

4.2.4 Z rozwijanej listy wybierz odpowiedzialnego pracownika (pole jest obowigzkowe do wypetnienia).

4.2.5 Zaznacz pole ,Raport musi by¢ dotgczony do podzadania”. (wedtug potrzeby)

4.2.6 Kliknij przycisk ,Dodaj”.

4.2.7 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym zadaniem, wybierz ,Zatgcz raport” z rozwijanej listy.
4.3.8 Zatagcz wymagany plik.

4.3.9 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym zadaniem, wybierz ,Przenies do etapu” z rozwijanej listy.
4.3.10 Przenie$ zadanie do wymaganego etapu.

4.3.11 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym zadaniem, wybierz ,Edytuj” z rozwijanej listy.

4.3.12 Edytuj wymagane zadanie.

4.3.13 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym zadaniem, wybierz ,Zmiana nadzorcy” z rozwijanej listy.



3N

Przypisz ponownie nadzorce

Po ponownym przypisaniu przetozonego wszystkie materiaty
przypisane do zadania ,Instalacja klatki wzmacniajacej” zostang
przekazane nowemu przetozonemu

Nadzorca *

)
A A

Rysunek 4.6 - Przeniesienie przetozonego

4.3.14 Wybierz przetozonego z listy rozwijanej (obowigzkowe).
4.3.15 Kliknij ,Zapisz”.
4.3.16 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym zadaniem, wybierz ,Usun” z listy rozwijanej.

4.3.17 Usun zadanie.

4.4 Informacje o zadaniu

4.4.1 Na stronie gtéwnej wybierz sekcje ,Zadania”.
4.4.2 Wybierz ,Wszystkie zadania”.

4.4.3 Kliknij wymagane zadanie.

Wszystkie zadania .
Moaje zadania + Dodaj podzadanie
& Dolgez raport

Szczegiyzadania  Podzadania  Zespdizadaniowy  Materialydozadan  Komentarze £ Prasidt do etapu

& Edytu
| 2 Przypisz ponownie nadzorce

W usun
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Rysunek 4.7- Informacje o zadaniu

4.4.4 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym zadaniem, wybierz potrzebng opcje z listy rozwijanej.
Dalej Patrz par. 4.3

4.4.5 Wybierz zaktadke “Szczegéty zadania”.

4.4.6 Wyswietl nazwe projektu, opis, dokumenty zadania, raport.

4.4.7 Wybierz zaktadke “Podzadania”.



Moje zadania

Saczegély zadania  Podzadania  Zespdizadaniowy  Materialy dozadad  Komentarze

+ Dodaj podzadanie

o zroblenia v A
& Dolaczraport
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Rysunek 4.8 - Informacje o podzadaniu

4.4.8 Wyswietl opis podzadania, status, osobe odpowiedzialng.

4.4.9 Kliknij ,Dodaj podzadanie”.

Nastepnie zapoznaj sie z sekcjg 4.3.2.

4.4.10 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym podzadaniem, z rozwijanej listy wybierz: dotgcz raport, edytuj, usun.

4.4.11 Przejdz do zaktadki ,Zesp6t zadaniowy”.

Wszystkie zadania :
Moje zadania + Dodaj podzadanie

& Dokezraport

i i Materi Komentar;
Szczegély zadania  Podzadania  Zespdl zadaniowy ateriaty do zadan omentarze £ Praejd do etapu

& Edy
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B usuf
A Taksator
WLASCICIEL
Taksator
WLASCICIEL

Rysunek 4.9 - Informacje o poleceniu zadania

4.4.12 Kliknij ,Dodaj pracownika”.

4.4.13 Wybierz wymaganego pracownika z listy rozwijane;.
4.4.4.14 Kliknij ,Dodaj”.

4.4.15 Wyszukaj pracownika wedtug nazwiska lub adresu e-mail.
4.4.16 Kliknij karte uzytkownika i wyswietl informacje o pracowniku.

4.4.17 Kliknij zaktadke “Materiaty do zadan”.



Wszystkie zadania ; Do zrobienia v

Moje zadania
Szczegolyzadania  Podzadania  Zespétzadaniewy  Materialydozadah  Komentarze

Dodaj materiat eksploatacyjny » Q

Nazwa = Costepnosc Status Tagi
Wyl

/> Przenies
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i x Cofnij praypisanie
© Oznacz jako uzywane
@ Oziennik uzytkowania
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Rysunek 4.10 - Materiaty dotyczgce zadania

4.4.18 Kliknij ,Dodaj materiat”.

4.4.19 Wprowadz nazwe i ilosc.

4.4.20 Kliknij ,Dodaj”.

4.4.21 Wyszukaj wedtug tytutu, dostepnosci, statusu lub tagow.

4.4.22 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z zgdanym materiatem, wybierz z listy rozwijanej: przenies, anuluj przypisanie, oznacz jako
uzywany, usun.

Nastepnie przejdz do opisu sekcji 7. Materiaty | Work'N'Roll

4.4.23 Kliknij zakladke ,Komentarze”.

Wezystkie zadania

Moje zadania

Seczegély zadania  Podzadania  Zespolzadaniowy  Materialyco zadan  Komentarze

Bad pierwszym, ktcry zostawi komentare

Rysunek 4.11 - Komentarze
4.4.24 Pozostaw odpowiednie komentarze.
4.5 Moje zadania »

4.5.1 Na stronie gtéwnej wybierz sekcje ,Zadania”.

4.5.2 Przejdz do zaktadki ,Moje zadania”.


https://alcosi.atlassian.net/wiki/spaces/8/pages/823132174
https://alcosi.atlassian.net/wiki/spaces/8/pages/823132174

Wszystkie zadania

Zadania
Moje zadania

Nazwa zadania Projekt Data rozpoczecia

+ Dodaj podzadanie
‘ ! ’ & Dolacz raport
P Prasjdi do etapu
7 Edyi
8 Praypisz ponownie nadzoree:
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Rysunek 4.12 - Moje zadania

4.5.3 Wyszukaj zadania wedtug nazwy lub statusu.

4.5.4 Wyswietlaj informacje o zadaniach: tytut, projekt, data rozpoczecia i zakoczenia projektu, status i osoba odpowiedzialna

4.5.5 Kliknij ikone z trzema kropkami w polu z wymaganym zadaniem.

© uwaca
Pojawi sie lista rozwijana z listg opciji.

Wiecej informacji znajduje sie w punkcie 4.3.2.



